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Ai Docenti 

Al DSGA 

All’Albo/Sito Web 

 

 

         Oggetto: Individuazione Funzioni strumentali. Anno Scolastico 2016/2017 

 

   Per l’individuazione delle funzioni strumentali, si fa riferimento all’art.33 del CCNL comparto 

scuola; si precisa che la prima applicazione della Legge 107, art 1 comma 180, potrebbe richiedere 

adeguamenti alla legislazione vigente di cui si terrà conto qualora dovessero intervenire nuove 

disposizioni prima del perfezionamento dell’incarico. 

 

Si riportano di seguito le Aree di intervento delle Funzioni Strumentali al POF  deliberate nel 

Collegio docenti di giorno 9 settembre scorso: 

 

1. Area Gestione, integrazione e valutazione del PTOF;  

Obiettivi attesi: Revisione del Piano Triennale dell’Offerta Formativa per il triennio 2016/2019 

(rapporti con il G.A.V. e i Coordinatori di Dipartimento, raccolta e condivisione documenti e 

quant’altro necessario per gli adempimenti relativi alla redazione del PTOF).  

Partecipazione ai lavori del Gruppo per l’Autovalutazione d’Istituto; verifica e adeguamento del 

RAV e del Piano di Miglioramento; 

Realizzazione format per la presentazione dei progetti, per il monitoraggio, per l'analisi e verifica 

del servizio scolastico. Tabella di Gant; 

Redazione del Bilancio Sociale;  

Supporto alla predisposizione dei progetti PON 2014-2020;  

Pubblicazione sul sito del materiale.  

Raccordo con il Dirigente Scolastico, con le sue collaboratrici e con le altre  funzione  strumentali.  

 

Area 2. Sostegno e lavoro ai docenti 

Obiettivi attesi: Accoglienza e supporto nei confronti dei nuovi docenti e dei supplenti;  

Rilevazioni dei bisogni formativi dei docenti e personale ATA;  

Formulazione di questionari per l’autovalutazione dei docenti;  
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Supporto progetti di Alternanza Scuola lavoro: raccolta e pubblicazione sul sito dei progetti e di 

tutto il materiale per l’alternanza scuola lavoro (in raccordo con i tutor di alternanza);  

Responsabile monitoraggio scuola lavoro INDIRE (in collaborazione con i tutor di alternanza e 

l'assistente amministrativo incaricato); 

Coordinamento delle procedure di adozione dei libri di testo; 

Diffusione del Piano Nazionale Scuola Digitale: materiali e iniziative di formazione per  i docenti;  

Formulazione di strumenti per la valutazione (Rubriche valutative); 

Supporto alla predisposizione dei progetti PON 2014-2020  

Partecipazione alla Redazione del Bilancio Sociale;  

Partecipazione ai lavori del Gruppo per l’Autovalutazione d’Istituto e per la revisione del RAV e 

del Piano di Miglioramento.  

Raccordo con il Dirigente Scolastico, con le sue collaboratrici e con le altre  funzione strumentali.  

 

Area 3. Interventi e servizi per gli studenti  

Rilevazioni dei bisogni formativi degli studenti; supporto progetti gestiti dagli studenti; 

Coordinamento attività di tutoring (peer to peer);  

Rapporti con la scuola secondaria di primo grado, con le Università e gli ITS per attività di 

orientamento;   

Organizzazione di servizi di Spazio ascolto e CIC;  

Predisposizione di materiali per gli studenti; 

Revisione Piano dell’Inclusività e coordinamento per il lavoro del GLIH.  

Partecipazione agli incontri organizzati dall’Osservatorio territoriale per il contrasto alla dispersione 

e dal CTRH di zona; 

Coordinamento delle attività culturali riguardanti gli studenti (teatro, cinema, manifestazioni di 

varia natura, attività per la legalità, per le pari opportunità e quant’altro previsto dal POF d’Istituto e 

dalle norme vigenti).  

Supporto alla predisposizione dei progetti PON 2014-2020  

Partecipazione alla Redazione del Bilancio Sociale;  

Partecipazione ai lavori del Gruppo per l’Autovalutazione d’Istituto per la revisione del Piano di 

Miglioramento e del PTOF.  

Raccordo con il Dirigente Scolastico, con le sue collaboratrici e con le altre funzione strumentali.  

 

Area 4. Relazioni extra scuola 

Obiettivi attesi: Ambito istruttoria gare viaggi d’istruzione, visite guidate, scambi culturali, stage 

linguistici e stage lavorativi in collaborazione con l’Uffico Tecnico; Predisposizione bandi; 

Predisposizione di questionari per gli stakeolder interni e esterni alla scuola per la valutazione di 

sistema;  

Raccordo con gli enti esterni; 

Stipula convenzioni con aziende, Enti locali, Università;  
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Supporto alla predisposizione dei progetti PON 2014-2020;  

Partecipazione alla Redazione del Bilancio Sociale;  

Partecipazione ad incontri Istituzionali.  

Pubblicazione degli atti e del materiale sul sito della scuola; 

Partecipazione ai lavori del Gruppo per l’Autovalutazione d’Istituto per la revisione del Piano di  

Miglioramento e del PTOF.  

Raccordo con il Dirigente Scolastico, con le sue collaboratrici e con le altre funzione strumentali.  

 

 

Le risorse utilizzabili sono quelli spettanti sulla base del CCNL comparto scuola e i relativi 

compensi sono definiti dalla Contrattazione d’Istituto.  

Tutte le funzioni strumentali collaborano al redazione del RAV e al monitoraggio ai fini della 

redazione del bilancio sociale e del Piano di Miglioramento dell’Istituzione Scolastica. 

 

I docenti interessati faranno pervenire la domanda, allegata alla presente, entro e non oltre le ore 

14.00 di sabato 8 ottobre 2016, all’Ufficio protocollo o ai seguenti indirizzi mail: 

 PEC: ctis00900x@pec.istruzione.it – PEO: ctis00900x@istruzione.it 
                                                                                                                            Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                                        Grazia Emmanuele 
                                                                                                                                 Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  

                                                                                                                                e per gli effetti dell’art.3 c.2 D.L.G.S. n.39/93 
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