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Al personale docente eAta 

Al DSGA 
Sito 

 
                                               

OGGETTO: Documentazione e rendicontazione  incarichi svolti e attività svolte  retribuiti con il FIS e 

con i fondi dell’alternanza scuola lavoro, con altri fondi , per l’anno scolastico 2017-2018. 

 

Al fine di procedere con i pagamenti, i docenti consegneranno all’Ufficio del personale, entro il 30 

giugno 2018, i documenti necessari, secondo quanto stabilito nel contratto integrativo d’Istituto. 

 

 Dovranno essere consegnati:  

 Prospetto con ore e firme;  

 Registro firme degli studenti (per le attività svolte in orario extrascolastico); 

  Breve relazione finale (anche per le attività svolte in orario scolastico per attività di organizzazione, 

progettazione, ecc).  

Eventuali integrazioni per i mesi luglio e agosto dovranno essere presentate dal Personale entro il 24 

agosto 2018.  

l DSGA procederà con i prospetti relative alle ore prestate dal personale ATA per sostituire i colleghi e/o 

per coprire servizi straordinari.  

La tabella riepilogativa degli incarichi (contrattazione d’Istituto anno scolastico 2017-2018) è pubblicata 

nell’area bacheca sindacale). 

Si allega modello relazione. 

 

La Dirigente Scolastica                                                                                               
Grazia Emmanuele 
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