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Circolare n. 294 Bronte, 02/06/2020

Ai Sigg. Docenti
All’albo/Al sito WEB

Oggetto: Scrutini finali —- Adempimenti di fine anno - Indicazioni per i Coordinatori e i Docenti

Nell’imminenza degli scrutini finali, si comunicano anche gli adempimenti per la conclusione
dell’anno scolastico e si ricorda a tutti i docenti che, nelle operazioni di scrutinio e di Esame, debbono
attenersi a quanto previsto dal DPR n. 122/2009, dal D.Igs. n. 62/2017, dalle O.M. n.10, n. 11 del 16 maggio
2020 e dalla nota Miur 8464 del 28.05.2020.

CRITERI E MODALITA’ PER LO SVOLGIMENTO DEGLI SCRUTINI FINALI

Lo scrutinio finale sara svolto online: il DPCM 18 Maggio 2020 dichiara sospese tutte le riunioni OO.CC.,
fino al 14 giugno 2020.

Tutti i docenti dovranno inserire le proposte di voto, su portale Argo Didup, il giorno prima della data
dello scrutinio e fornire ai Coordinatori le informazioni necessarie, per favorire un lavoro rapido ed
efficace all’interno dei Consigli di Classe nonché la trasparenza dell’intera procedura.

“Il consiglio di classe procede alla valutazione degli alunni sulla base dell’attivita didattica effettivamente
svolta, in presenza e a distanza, utilizzando I’intera scala di valutazione in decimi.

Gli alunni sono ammessi alla classe successiva in deroga alle disposizioni di cui all’articolo 4, commi S e 6, e
all’articolo 14, comma 7 del D.PR. 122/2009 (art. 4 c. 3), quindi anche in presenza di valutazioni
insufficienti e assenze oltre il limite previsto.

Nel verbale di scrutinio finale sono espresse per ciascun alunno le eventuali valutazioni insufficienti relative
a una o piu discipline. I voti espressi in decimi, ancorché inferiori a sei, sono riportati nel documento di
valutazione finale. Per I’attribuzione del credito restano ferme le disposizioni di cui all’articolo 15, comma 2
del Decreto legislativo.

Nel caso di media inferiore a sei decimi per il terzo o il quarto anno, ¢ attribuito un credito pari a 6, fatta
salva la possibilita di integrarlo, con riferimento all’allegato A al Decreto legislativo corrispondente alla
classe frequentata nell’anno scolastico 2019/2020, nello scrutinio finale relativo all’anno scolastico 2020/21,
con riguardo al piano di apprendimento individualizzato di cui all’articolo 6, comma 1. La medesima
possibilita di integrazione dei crediti ¢ comunque consentita, con le tempistiche ¢ le modalita gia descritte,
per tutti gli studenti, anche se ammessi con media non inferiore a sei decimi, secondo criteri stabiliti dal
collegio docenti. I PCTO concorrono alla valutazione delle discipline alle quali afferiscono e a quella del
comportamento, e pertanto contribuiscono alla definizione del credito scolastico (art. 10 ¢. 4 OM 11/2020).
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Per gli alunni ammessi alla classe successiva in presenza di votazioni inferiori a sei decimi, il consiglio di
classe predispone il Piano di Apprendimento Individualizzato di cui all’articolo 6, in cui sono indicati, per
ciascuna disciplina, gli obiettivi di apprendimento da conseguire nonché le specifiche strategie per il
raggiungimento dei relativi livelli di apprendimento.

6. Nei casi in cui i docenti del consiglio di classe non siano in possesso di alcun elemento valutativo relativo
all’alunno, per cause non imputabili alle difficolta legate alla disponibilita di apparecchiature tecnologiche
ovvero alla connettivita di rete, bensi a situazioni di mancata o sporadica frequenza delle attivita didattiche,
perduranti e gia opportunamente verbalizzate per il primo periodo didattico, il consiglio di classe, con
motivazione espressa all’unanimita, pué non ammetterlo alla classe successiva.”

Per la valutazione i docenti terranno conto, dei risultati del primo quadrimestre, dei criteri di valutazione
degli apprendimenti ¢ del comportamento degli alunni, come modificati a seguito dell’emergenza COVID —
19 e approvati dal Collegio dei docenti.

Al termine delle operazioni di scrutinio i docenti verificheranno che il registro elettronico sia compilato in
ogni sua parte e sia completo di eventuali PAI e PIA come previsto dalla normativa vigente.

I risultati degli scrutini delle classi V saranno pubblicati entro le ore 12.00 del 13 giugno, entro il 27
giugno quelli relativi alle altre classi.

Tutti i docenti sono obbligati al segreto d’ufficio relativamente agli atti dello scrutinio.
INDICAZIONI PER I COORDINATORI DI CLASSE
Controllo di completezza atti classi quinte entro il 13 giugno, non oltre il 27 giugno per le altri classi.

Essi:

1. Verificheranno la regolarita e la completezza dei verbali dei rispettivi Consigli (vedi firme, mancanza
di verbali e quant’altro).

2. Verificheranno che i programmi di tutte le discipline siano presenti e siano visibili alle famiglie e
agli studenti nella Bacheca Argo e che siano inseriti nell’apposita cartella condivisa del Repository
Cloud (cartella “A.S. 2019-2020” — cartella “Programmi”).

3. Verificheranno che tutti i docenti abbiano inserito le relazioni conclusive sull’andamento didattico-
disciplinare dell’anno scolastico per ciascuna disciplina nell’apposita cartella condivisa del
Repository Cloud (cartella “A.S. 2019-2020 — cartella “Relazioni”).

4. Verificheranno, per le classi del triennio, la registrazione dei dati dei PCTO relativamente alle attivita
effettivamente svolte.

5. Verificheranno che tutta la documentazione afferente alla progettazione didattico-educativa

(compresi i PEI degli studenti diversamente abili e le Programmazioni Personalizzate per gli
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studenti affetti da DSA certificati) sia stata completata in ogni sua parte e consegnata in segreteria
didattica. Per le classi V gli allegati RISERVATI al Documento del consiglio di classe saranno
consegnati al Presidente della Commissione d’esame, il 15 giugno. Se consegnati in data
precedente saranno custoditi in segreteria didattica di ciascun plesso.

Vigileranno perché tutti i docenti del Consiglio di Classe inseriscano, con almeno un giorno di
anticipo rispetto alla data di scrutinio, le loro proposte di voto, accedendo al portale Argo DidUp.
Presenteranno al Consiglio, per ogni studente, compresi gli studenti diversamente abili con
programmazione differenziata sulla base del PEI, una proposta motivata per la valutazione del
comportamento, che tenga conto di tutti gli indicatori previsti dalla griglia inserita nelle Linee Guida
della DAD e approvata dal Collegio dei Docenti: assiduita, partecipazione alle attivita, interesse e
approfondimento, capacita di relazione a distanza (allegato n.1).

Avranno di predisporre e trasmettere contestualmente alla pubblicazione dei risultati, tramite Argo
Didup, il Piano di Apprendimento Individualizzato per gli studenti promossi con una o piu
insufficienze.

Redigeranno il Piano di Integrazione degli Apprendimenti (allegato n.2) durante lo scrutinio finale,
sentiti tutti i docenti del consiglio di classe.

Sia il Piano di Apprendimento Individualizzato che il Piano di Integrazione degli Apprendimenti
saranno allegati al verbale del documento scrutinio finale.

Per quanto riguarda I’attribuzione del credito scolastico effettueranno una preventiva analisi dei
crediti formativi.

Redigeranno il verbale dello scrutinio, che sara approvato da tutti i componenti del Consiglio di
classe; la stampa del verbale e la copia del tabellone dei voti dovranno essere successivamente
incollate sull’apposito registro.

I Coordinatori delle classi quinte compileranno per ogni studente un giudizio di ammissione
al’Esame di Stato, accedendo a Argo Didup sezione Scrutini — registrazione giudizi- scelta
riquadro e periodo.

Per le classi seconde, insieme al consiglio di classe, compileranno la certificazione delle competenze
allegata al D.M. n. 9 del 27/01/2010 e aggiorneranno il Piano Formativo Individuale (PFI) tenendo
conto degli eventuali PAI e PIA.

INDICAZIONI PER TUTTI I DOCENTI

L.

2.

Aggiornamento del Registro elettronico:
- assenze
- voti assegnati alle verifiche scritte e orali
- altre annotazioni utili ai fini della valutazione (impreparazioni, giustificazioni, interesse,
impegno, partecipazione ecc.)
Gli elaborati svolti su G-Suite, corretti ¢ commentati con gli studenti, rimarranno disponibili sulla
piattaforma. I voti devono essere stati riportati anche sul Registro elettronico. I compiti, inviati con
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modalita diverse (tramite scuolanext, via mail, ecc), saranno custoditi dal docente, insieme a quelli
effettuati entro il 5 marzo, e consegnati al termine dell’emergenza in atto.

3. Predisposizione dei programmi effettivamente svolti e pubblicati nella bacheca della classe come
file pdf, visibili e con presa visione di studenti e genitori. Un’altra copia del programma sara
caricata nell’apposita cartella condivisa del Repository Cloud (cartella “A.S. 2019-2020” — cartella
“Programmi”).

Si ricorda ai docenti che i programmi consegnati devono trovare riscontro negli argomenti rilevati
nel registro elettronico e opportunamente rimodulati tenendo conto degli adattamenti dovuti allo
stato di emergenza sanitaria.

I programmi delle classi quinte dovranno essere consegnati anche ai Coordinatori che li
allegheranno al Documento del consiglio di classe.

4. Inserimento delle relazioni finali sull’andamento didattico-disciplinare dell’anno scolastico per
ciascuna disciplina nell’apposita cartella condivisa del Repository Cloud (cartella “A.S. 2019-2020”
— cartella “Relazioni finali”).

5. Ogni docente, al momento dell’importazione dei voti dello scrutinio, copiera nella sezione “giudizio
sintetico” dello studente con una valutazione insufficiente (a 6), gli obiettivi di apprendimento e le
strategie per raggiungerli (come da allegato n. 3). Il contenuto scritto nella sezione giudizio sintetico
sara riportato in automatico sul PAIL

6. Individuazione delle attivita didattiche eventualmente non svolte rispetto alle progettazioni di inizio
anno e 1 correlati obiettivi di apprendimento da inviare via mail al coordinatore, almeno un giorno
prima della data dello scrutinio al fine della predisposizione del Piano di Integrazione degli
Apprendimenti (allegato n.4).

7. Partecipazione a tutte le operazioni conseguenti alla valutazione, fornendo al coordinatore opportuna
collaborazione al fine di evitare disservizi e irregolarita nelle procedure, anche se la riunione si
svolgera in modalita telematica.

8. Consegna in Segreteria amministrativa del rendiconto dei Corsi di recupero, degli Sportelli
Didattici effettuati in presenza, delle relazioni e dei registri-firme dei progetti PTOF/PON
realizzati, entro € non oltre il 27 giugno 2020.

COLLEGIO DOCENTI — sabato 13.05.2020 - ore 9.00

Certa della fattiva e puntuale collaborazione porgo Cordiali saluti.
La Dirigente scolastica

Grazia Emmanuele

Firma autografa omessa
ai sensi dell’art. 3 c. 2 del D.Lgs. 39/1993
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