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Indicazioni per la programmazione dei colloqui individuali con i genitori

Entrare all’interno del proprio profilo del registro elettronico “ARGO DIDUP” e
cliccare nella sezione “Comunicazioni” — “Ricevimento Docente”;

Cliccare sul tasto “Aggiungi”;

Nella voce “Tipo di Ricevimento” cliccare su “Periodico”;

Selezionare il giorno della settimana prescelto;

Nella voce “Date del periodo di ricevimento dal ... al ...” inserire dal 6 novembre
2023 al 30 aprile 2024;

Nella voce “Dalle ore.....Alle ore” inserire 1’orario di ricevimento della settimana
rispettando scrupolosamente il formato dell’orario (esempio: HH:MM);

Cliccare sulla voce “Piu ricevimenti da” e inserire la durata dell’incontro (10
minuti);

Nella voce “Prenotazione consentita dalle ore” inserire 1’ora (esempio: 8:00) da 5 a
1 giorni prima;

Nella voce “Luogo di ricevimento” inserire la sede della scuola; ad esempio: Liceo
Classico Corso Umberto n. 279;

Nella voce “Annotazioni” inserire eventuali informazioni aggiuntive;

Nella voce “Email Docente” inserire la propria mail istituzionale rilasciata dalla
scuola nome.cognome@iscapizzi.edu.it;

Mettere la spunta su “Pubblica”;

Cliccare sul comando “Inserisci” per confermare tutti i comandi attivati nella

finestra.
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